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      Verwaltung             Werkstudent                       München                      Veröffentlicht am 05.09.22 

Werkstudent – Assistenz der Geschäftsführung 
(m/w/d)  
MSE Solar GmbH bietet ein umfangreiches Leistungsspektrum – von der Greenfield-Entwicklung bis zum 

schlüsselfertigen Bau und dem Betrieb von Photovoltaik-Dachanlagen und Solarparks. Unsere tiefgehende 

Erfahrung in der Entwicklung, Realisierung und Betriebsführung von Photovoltaiksystemen geht einher mit einer 

exzellenten Branchen-, Markt- und Technologiekenntnis. Unsere Mission ist es, einen Beitrag für eine 

konsequente weltweite Energiewende zu leisten. 

Aufgrund unseres dynamischen Wachstums suchen wir zur Verstärkung unseres Teams in München sofort dich 

als Werkstudent im Bereich Verwaltung/Administration für unser Standort in Deutschland (m/w/d): 

Deine Aufgaben 

> Kontakt & Korrespondenz mit Behörden, Geschäftspartnern und Kunden 

> Ausarbeitung von Unterlagen wie Präsentationen, Briefe, Verträge und Angebote 

> Du bist zuständig für die Terminplanung  

> Koordination sowie vor und Nachbereitung der Meetings 

> Betrachtung von rechtlichen Aspekten rund um die Bau-Planungsphase 

> Mitgestaltung von strategischem Wachstum im Unternehmen  

Dein Profil 

> Du studierst Wirtschaftsrecht, Jura, Baurecht, BWL oder ein vergleichbares Studium, erfolgreich 

abgeschlossenes Studium oder kaufmännische Ausbildung 

> Erste praktische Erfahrung im Bereich der Rechtswissenschaften  

> Juristisches Grundwissen (deutsches Recht, italienisches Recht ist ein Pluspunkt) 

> Selbständige sowie zielorientiere Arbeitsweise, Eigeninitiative, ein souveränes und kundenfreundliches 

Auftreten 

> Gute Kenntnisse in Microsoft Office, vor allem Excel  

> Sehr gute Deutschkenntnisse (Englischkenntnisse und Italienischkenntnisse vorteilhaft) 

> Ab sofort für einen Zeitraum von mindestens 6 Monaten (15 Stunden pro Woche) 

Wir bieten dir 

> Optimale Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten sowie Karriereperspektiven in einer international 

tätigen Unternehmensgruppe 

> Ein junges, kollegiales und hochmotiviertes Team 

> Ein ausgezeichnetes Betriebsklima und flexible Arbeitszeiten  

> Start-Up Atmosphäre 

> Abwechslungsreiche und spannende Aufgaben mit Raum für eigene Ideen 

> Ein zukunftsträchtiges Produkt für die nachhaltige und ökologische Energieversorgung  

 
Hast du Lust auf spannende Aufgaben im Markt der erneuerbaren Energien? Dann sende bitte ein kurzes 
Motivationsschreiben und deinen Lebenslauf an recruiting@msesolar.com 
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