
Gestalte, was bleibt.
Werde Teil von Rier.
Starte bei uns als:

OFFICE
MANAGER/IN
Rier plant und fertigt hochwertige Inneneinrichtungen aus Holz
und anderen Materialien für die Hotellerie, Unternehmen
und anspruchsvolle Privatkunden. In enger Zusammenarbeit
mit Architekten verwirklichen wir mit handwerklichem Können,
modernen Maschinen und neuen Ideen individuelle Interior Designs,
vom ersten Entwurf über die Materialauswahl bis hin zur Produktion
und Montage. Unser Team besteht aus 50 Mitarbeitenden,
die sich gegenseitig unterstützen und auch mal Vollgas geben.

Willst du dazu beitragen, maßgeschneiderte Einrichtungslösungen für Hotels, Unternehmen und  
Privatkunden erfolgreich umzusetzen? Dann bringe dein Organisationstalent, deine Kreativität und  
deine Sorgfalt ein und werde Office Manager/in in unserem jungen, dynamischen Team.

Was du mitbringst:

•	 Abgeschlossene Oberschule oder vergleichbare Qualifikation
•	 Erfahrung im Verwaltungsbereich
•	 Sicherer Umgang mit MS Office (Word und Excel)
•	 Buchhaltungskenntnisse von Vorteil
•	 Teamfähigkeit, Eigeninitiative, selbstständiges Arbeiten und Hands-on-Mentalität
•	 Sorgfalt und Genauigkeit in allen Aufgaben

Was du bei uns machst:

•	 Betreuung des Frontoffice 
•	 Allgemeine Verwaltungsaufgaben
•	 Unterstützung der Buchhaltung
•	 Organisation und Koordination von Mitarbeiterreisen (z.B. Unterkunftssuche)
•	 Unterstützung bei der Erstellung von Angeboten
•	 Verwaltung des Fuhrparks
•	 Mitwirkung bei der Planung und Umsetzung von Events 

Was wir dir bieten:

•	 Spannende lokale und internationale Projekte in einem jungen, motivierten Team
•	 Vielseitige, abwechslungsreiche Arbeiten
•	 Überdurchschnittliche Entlohnung
• 	Attraktive Sozialleistungen
• 	Ausführliche Einschulungs- und Einarbeitungsphase
• 	Modern ausgestatteter Arbeitsplatz
• 	Weiterbildungsmöglichkeiten und Karrierechancen
• 	Angenehmes familiäres Betriebsklima und flache Hierarchien
• 	Regelmäßige Team-Events
• 	Kolleg:innen, die Leidenschaft und Expertise mitbringen und gemeinsam neue Lösungen entwickeln

Schick deine Bewerbung an info@rier.eu oder ruf an +39 0471 705 059


