Dai forma a cio che resta.
Entra a far parte di Rier.
Inizia con noi come:

OFFICE
MANAGER .. RIER

CRAFTING INTERIORS

Rier progetta e realizza arredi interni di alta qualita in legno e altri
materiali per il settore alberghiero, aziende e clienti privati esigenti.

In stretta collaborazione con architetti, diamo vita a interior design unici
grazie alla nostra maestria artigianale, macchinari moderni e nuove idee,
seguendo ogni fase: dal primo concept, alla scelta dei materiali, fino alla
produzione e al montaggio. Il nostro team &€ composto da 50 collaboratori
che si sostengono a vicenda e, quando serve, danno il massimo.

Vuoi contribuire a realizzare soluzioni di arredo su misura per hotel, aziende e clienti privati con suc-
cesso? Allora metti a frutto le tue capacita organizzative, la tua creativita e la tua precisione e diventa
Office Manager nel nostro team giovane e dinamico.

| tuoi requisiti:

* Diploma di scuola superiore o qualifica equivalente

» Esperienza nell’ambito amministrativo

» Ottima conoscenza di MS Office (Word ed Excel)

» Conoscenze contabili costituiscono un vantaggio

» Capacita di lavorare in team, spirito d’iniziativa, autonomia e mentalita pratica (hands-on)
» Accuratezza e precisione nello svolgimento di tutte le attivita

Le tue mansioni:

» Gestione del front office

» Attivita amministrative generali

* Supporto alla contabilita

» Organizzazione e coordinamento dei viaggi dei dipendenti (ad es. ricerca dell’alloggio)
* Supporto nella preparazione delle offerte

» Gestione del parco veicoli aziendale

» Collaborazione nella pianificazione e realizzazione di eventi

La nostra offerta:

» Entusiasmanti progetti locali e internazionali da realizzare con un team giovane
» Attivita versatile e varia

» Retribuzione superiore alla media

* Interessanti benefit

* Intensa fase di formazione e inserimento

» Postazione di lavoro dotata di attrezzature all’avanguardia

» Aggiornamento professionale e possibilita di carriera

» Clima aziendale piacevole e familiare con gerarchie piatte

» Eventi di squadra

» Colleghi che danno il meglio di sé e amano sviluppare insieme nuove soluzioni

Invia la tua candidatura a info@rier.eu o chiama il +39 0471 705 059 rier.eu



